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1. UVOD

Ta pravila so sprejeta znamenom, da se opredelijo ravnanja, dejanja, ukrepi in njihovo
izvajanje v ¢asu razbremenitvenih ukrepov epidemije COVID-19 na Javnem zavodu
SKTM za 3port, kulturo, turizem in mladino Radlje ob Dravi / v prostorih mladinskega
kulturnega centra.

Ta pravila predstavljajo dinamicen in ne staticen dokument. Spreminjajo se po poftrebi
glede na dejansko situacijo, drzavne ukrepe, pravne akte, smernice, navodilg,
usmeritve pristojnih institucij in v odvisnosti od epidemioloske situacije v RS. JZ jih bo
dopolnjeval in spreminjal v odvisnosti od navedenega ter dopolnjena pravila oz.
dopolnitve same objavljal na spletni strani zavoda.

2. PRAVNE UN DRUGE PODLAGE

Pravno podlago za sprejem pravil sestavljgjo:

e okvirni nacrt sproscanja omejitvenih ukrepov, sklep Viade RS, §t. 18100-22/2020/1 z
dne 29. 4. 2020,

e odlok o spremembah in dopolnitvah Odloka o zacasni prepovedi zbiranja ljudi v
zavodih s podrocCja vzgoje in izobrazevanja ter univerzah in samostojnih vzgojno
izobrazevalnih zavodih (Ur. list RS, §t. 65/20).

Upostevane pa so tudi druge podlage spodnjih dokumentov:

e Sproscanje ukrepov (COVID-19) (18. 05. 2020),

e Obvestilo o ponovnem odprtju vecgeneracijskin centrov ob sproSCanju ukrepov
zaradi epidemije Covid-19 (St. 5443-6/2016-147),

e Higienska priporocila za izvajanje pouka v osnovni $oli (za u¢ence prve triade in
devetosolce) v ¢asu epidemije Covid-19.

3. DELEZNIKI DELOVNEGA PROCESA

Organizacija dela v ¢asu razbremenitvenih ukrepov epidemije COVID-19 zajema vse
deleznike delovnega procesa: uporabnike, zaposlene, zunanje izvajalce, prostovoljce
in tretje osebe, ki so v stiku z mladinskiM kulturnim centrom Radlje ob Dravi (v
nadaljevanju MKC).

4. IZVAJANJE DELOVNEGA PROCESA

Od ponedelika, 1. 6. 2020, se delo izvaja v prostorin MKC. Od ponedelika, 1. 6. 2020,
se MKC odpre za uporabnikE pod upostevanjem pogojeyv, ki jih doloCajo pravne in
druge podlage.
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4.1. Izvajanje aktivhosti v prostorin MKC Radlje ob Dravi

4.1.1. Izvajanje aktivnosti za uporabnike

Aktivnosti se pricnejo izvajati predvidoma v ponedeljek, 1. 6. 2020, za vse uporabnike.
Za uporabnike z zdravstvenimi omejitvami se aktivnosti ne izvajajo.

4.1.2. Izvajanje delovnega procesa za zaposlene

Aktivnosti zaposleninh za uporabnike se pricnejo izvajati predvidoma v ponedeljek, 1.
6. 2020.

Delo za zaposlene, ki podajo izjavo, da so v rizicni skupini (skladno z dolocili Priloge 1 k
tem Pravilom), se organizira skladno s potrebami delovhega procesa in skladno z
veljavno zakonodajo s podrocja delovnih razmerij.

4.1.3. Izvajanje aktivnosti za zunanje izvajalce in prostovoljce

Aktivnosti, ki jih za uporabnike izvajajo zunanijiizvajalci in prostovoljci se pricnejo izvajati
predvidoma v ponedeljek, 1. 6. 2020. V primeru, da zunanji izvajalci in prostovoljci
podajo izjavo, da so v riziCni skupini, se delo ne organizira.

4.2. lzvajanje aktivhosti izven prostorov MKC Radlje ob Dravi

4.2.1. Izvajanje aktivnosti za uporabnike
Aktivnosti se pricnejo izvajati predvidoma v ponedeljek, 1. 6. 2020, za vse uporabnike.
4.2.2. Izvajanje delovnega procesa za zaposlene

Zaposleni lahko aktivnosti izvajajo izven prostorov MKC. Zazeleno je, da se ¢im vec
aktivnhosti izvaja na prostem pred prostori MKC. Tudi pri aktivhostin na prostem morajo
zaposleni, zunaniji izvajalci ter prostovoljci zagotoviti medsebojno razdaljo vsaj 1,5-2,0
m.

4.2.3. Izvajanje aktivnosti za zunanje izvajalce in prostovoljce

Zunanji izvajalci in prostovoljci aktivnosti lahko izvajajo izven prostorov MKC, zlasti ko
gre za lastne programe. Zazeleno je, da se ¢im vec aktivnosti izvaja na prostem pred
prostori MKC. Tudi pri aktivnhostih na prostem morajo zaposleni, zunanji izvajalci ter
prostovoljci zagotoviti medsebojno razdaljo vsaj 1,5-2,0 m.

4.3. Pridobitev podatkov

Uporabniki na posebnem listu, na katerega se je obvezno potrebno podpisati podajo
iziavo o zdravstvenem stanju. Na enem listu je podana izjava, ki omogoca vec
podpisov hrkati.
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4.4, Izvajanje aktivhosti na daljavo

DoloCene aktivnosti se Se vedno lahko izvajajo na daljavo, najmanj do 31. 5. 2020.
Aktivnosti na daljavo se Se vedno lahko izvajajo zlasti za rizi€ne skupine, prehod od
aktivnosti dela na daljavo pa bo postopen in ne bo uveden tako.

5. OBSEG DELA

lzvajajo se vse vsebine oziroma aktivnosti, razen preventivhe delavnice na osnovnih
solah ter vse aktivnosti, ki bi presegale skupno stevilo petnajstin oseb, hkrati pa se
uposteva najvecje dovolijeno stevilo oseb v posamezni ucilnici.

Ne izvajajo se predavanja, kjer se pricakuje vec kot 15 oseb. Iziemo se lahko izvedejo
predavanja, vendar le s predhodnimi prijavami na aktivnost in omejitvijo Stevila
uporabnikov na 15 oseb. Med uporabniki se mora brez iziem ohranjati razdalja 1,5-2,0
m.

Razbremenilni in svetovalni izvajajo strokovni delavci na daljavo (preko telefona in
maila) ali v neposredno, vendar le v primeru, ¢e je mozno zagotoviti minimalno
medsebojno razdaljo.

6. OBLIKOVANJE SKUPIN

Uporabnikov na posamezni aktivnosti je lahko toliko, da se med njimi lahko ohranja
varna razdalja 1,5 - 2 m, vendar nikoli vec kot 15 uporabnikov v eni skupini, hkrati pa
se uposteva najvecje dovoljeno stevilo oseb v posamezni ucilnici.

7. OSEBNA VAROVALNA OPREMA

Zaposleni, zunanijiizvajalciin prostovoljci nosijo zascitne maske ves €as, ko so v prostorih
MKC. Zaposlenim, zunanjim izvajalcem in prostovoljicem zagotovi maske Javni zavod
SKTM za 3port, kulturo, turizem in mladino Radlje ob Dravi.

Uporabniki do starosti 12 let zas€itne maske ne nosijo. Uporabniki starejsi od 12 let
zasCitno masko ali druge oblike zascite usthnega in nosnega predela (3al, ruta,
podobna oblika zascite) nosijo po potrebi oz. takrat, ko ni zagotovljena zadostna
medsebojna razdalja. Zascithe maske si zagotovijo uporabniki sami.

Vsi zaposleni, zunanji izvajalci in prostovoljci se seznanijo z nacinom pravilne
namestitve, uporabe in odstranitve zascitne maske z infografiko, namesceno v
prostorin MKC. Pred namestitvijo maske si je potrebno temeljito umiti ali razkuziti roke.
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8. RAZPORED SKUPIN PO UCILNICAH

Aktivnosti se izvajajo v naprej dolocenih ucilnicah, v mali in veliki ucilnici po v naprej
dolo¢enem casovnem razporedu.

Omejitev Stevila uporabnikov za malo ucilnico je najvec 7 ljudi.
Omejitev Stevila uporabnikov za veliko ucilnico je najvec 11 ljudi.

Omejitev Stevila uporabnikov v druzabnem delu mladinskega kulturnega centra je
najvec 15 ljudi.

9. UKREPI V CASU TRAJANJE RAZBREMENILNIH UKREPOV
9.1. Zadrzevanje pred MKC Radlje ob Dravi

Zadrzevanje za uporabnike pred prostori MKC je dovolieno, vendar pa se mora
upostevati medsebojna distanca. Neformalno druzenje je zazeleno predvsem na
prostem, vendar se mora upostevati minimalna medsebojna distanca.

Uporaba prostorov in udelezba na delavnicah je na lastno odgovornost.

9.2, Vstop v prostore MKC Radlje ob Dravi

Vstop v prostore MKC je dovolien skozi glavna vrata. Vstop je uporabnikom
omogoceno od ponedelika do Cetrtka med 8. uro in 22. uro, ob petkih med 8. in 23.
uro, ob sobotah med 15. in 23. uro ter ob nedeljah in praznikih med 15. in 21. uro. V
primeru zaprija ob praznikin bodo uporabniki pravocasno obvesceni preko socialnih
omrezij, spletne strani zavoda in obvestil na glavnih vhodnih vratih MKC-ja.

Uporabniki naj svoj prihod na vodene aktivnosti v prostore MKC Radlje ob Dravi
nacrtujejo tako, da jim ne bo potrebno Cakati na aktivnosti. Tako na vodenih
aktfivhostin kot tudi primeru neformalnega druzenja pa se uposteva minimalna
medsebojna distanca.

Uporabniki si roke razkuzijo ob vstopu v prostore MKC ter ob odhodu domov. Razkuzilo
bo nastavljeno na vidnem mestu.

Po prostorih MKC bodo namescene informacijski listi s povzetkom pravil tega Pravilnika.
V primeru bolezenskih znakov se uporabniku onemogoci vstop v prostore MKC.

V primeru neupostevanja navodil lahko zaposleni, zunanji izvajalec in prostovoljci
prepovedo vstop uporabnikom ali pa uporabnika zaradi neupostevanja pozovejo k
odhodu.

9.3. Gibanje v prostorih MKC Radlje ob Dravi

Uporabniki in zaposleni se lahko prosto gibajo po prostoru, vendar morajo upostevati
medsebojno razdaljo.
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Uporabniki, ki so prisli na neformalno druzenje ne prehajajo v druge ucilnice.
Uporabniki posamezno uporabljajo toaletne prostore.

V primeru neupostevanja navodil lahko zaposleni, zunanji izvajalec in prostovoljci
prepovedo vstop uporabnikom ali pa uporabnika zaradi neupostevanja pozovejo k
odhodu.

Vpis na listo prisotnosti v Casu frajanja ukrepov je obvezen za vse uporabnike oz.
obiskovalce! Prav tako se morajo podpisati tudi na listo, kjer se poda izjava o
zdravstvenem stanju obiskovalcev prostorov.

9.4. Zraéenje prostorov

Vrata ucilnic so odprta do zacetka izvajanja aktivnosti, zato da se ¢im manjkrat
dotakne kljuke. Pred zacetkom aktivnosti zaposlen, zunanji izvajalec ali prostovoliec
zapre vrata, kljuko pa na obeh straneh obriSe s papirnato brisacko, prepojeno z
razkuzilom.

Zaposlen pol ure pred in pol ure po aktivhosti posamezno ucilnico temeljito prezraci

tako, da odpre vsa razpolozljiva okna in pusti odprta vrata. Okna nato zapre, vrata
pa, kot je doloceno v prejsnjem odstavku te toCke, pusti odprta do pricetka aktivnosti.

Okna in vrata prostorov v MKC je priporocijo imeti &im vec €asa odprta. Vsi prostori se
prezracijo vsako uro za 10 min tako, tako da se odpre vsa razpolozljiva okna in,
zazeleno je odpreti tudi vrata.

9.5. Preventivni ukrepi v posameznih uéilnicah

Vrata ucilnic so odprta do zacetka izvajanja aktivnosti, zato da se ¢im manjkrat
dotakne kljuke. Pred zacetkom aktivnhosti, zaposlen, zunanji izvajalec ali prostovoljec
zapre vrata, kljuko pa na obeh straneh obrise s papirnato brisacko, prepojeno z
razkuzilom.

Zaposlen pol ure pred in pol ure po aktivhosti posamezno ucilnico temeljito prezraci
tako, da odpre vsa razpolozljiva okna in pusti odprta vrata. Okna nato zapre, vrata
pa, kot je doloCeno v prejsSnjem odstavku te tocke, pusti odprta do pricetka aktivnosti.

Pri vhodu v MKC in v obeh ucilnicah so razkuzila z najmanj 60-80 % etanola.
V veliki in mali u€ilnici so:

e umivalnik s tekoCo vodo,

e podajalniki papirnatinh brisac,

e koS za smeti,

e razkuzilo z najmanj 60-80 % etanola.

Uporabniki v posamezni ucilnici sedijo na dolocenih stolih, ki si jih med seboj ne
izmenjujejo. Sedezni red se mora ohranjati ves Cas trajanja aktivnosti. Pri morebitnih
stikin dosledno upostevajo medsebojno razdaljo 1,5-2,0 m. Zaposleni, zunanji izvajalci
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ali prostovoljci, ki izvajajo aktivnost, opozarjajo uporabnike na ustrezno medsebojno
razdaljo.

Racunalniki se v ucilnicah MKC s strani uporabnikov ne uporabljajo oziroma jih lahko
uporabljgjo le zaposleni, zunanji izvajalci in prostovoljci. Racunalnik v druzabnem delu
prostorov se uporabljia le za namene ftiskanja. Po uporabi je potrebno vse dele
temeljito ocistiti.

Ce je le mozno, naj &im vec vodenih aktivhosti poteka na prostem, v neposredni blizini
prostorov MKC.

Tudi pri aktivhostih na prostem morajo zaposleni, zunanji izvajalci ter prostovoljci
zagotoviti medsebojno razdaljo vsaj 1,5-2,0 m med vsemi udelezenci.

9.6. Tiskanje za uporabnike
Tiskanje uporabnikov bo potekalo na naslednji nacin:

Uporabnik gradivo za tiskanje prinese na USB-kljuCku ali dokumente najdi na drug
nacin. Zadrzevanje na racunalniku je namenjeno le tiskanju, uporabniki ¢im bolj hitro
natisnejo. Zaposleni s ¢im manj stika preda natisnjene dokumente uporabniku in izda
racun za opravljeno storitev.

Oprema racunalnika (tipkovnica in miska) se razkuzita po vsaki uporabi oz. tiskanju.

9.7. Uporaba kuhinje v MKC Radlje ob Dravi

Uporaba kuhinje, hladilnikov in prostorov za Sankom je dovoljena le zaposlenim, ki so v
sluzbi. Uporabniki si sami ne kuhajo kave ali druge hrane, razen Ce je za to previdena
v naprej doloCena aktivnost oz. delavnica. Tudi v kuhinji je potrebno zagotoviti
medosebno razdaljo vsaj 1,5-2,0 m. Vsakdo, ki kuha mora nositi zas€itne rokavice in
zasCitno masko. Zascitne rokavice priskrbi zavod, maske si uporabniki priskrbijo sami.
Pred aktivnostjo kuhanja in po aktivnostisi je potrebno temeljito umitiin nato Se razkuziti
roke, sele nato uporabiti rokavice.

Uporabniki na lastno odgovornost uzivajo hrano, ki je bila pripravljena v prostorin MKC.

Zaposleni so odgovorni za temeljito pomivanje posode in zagotavljanje Cistosti kuhinje
ter predela pri Sanku.

V MKC se kuharske delavnice za starejso populacijo ob sredah dopoldan izvedejo ob
naslednjin pogojih:

e delavnica se prestavi v veliko uciinico MKC-ja,
e UpoOSteva se minimalna razdalja 1,5-2,0 m,
e udelezba na delavnici je na lastno odgovornost,

e izvajalec delavnice nosi predpasnik, zasCithe rokavice in masko ter uposteva vsa
pravila NIJZ.
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9.8. Oddaja prostorov v najem

Prostori se oddajajo v najem, ¢e ni nacrtovanih aktivnosti za lastne potrebe. Med
vsako skupino v ucilnicah mora biti vsaj 30 minut premora, da se omogoci temeljito
zracenje in CisCenje prostorov.

Vrata ucilnic so odprta do zacetka izvajanja aktivnosti, zato da se &im manjkrat
dotakne kljuke. Pred zacetkom aktivnosti, zaposlen, zunanji izvajalec ali prostovoljec
zapre vrata, kljuko pa na obeh straneh obrise s papirnato brisacko, prepojeno z
razkuzilom.

Zaposleni pol ure pred in pol ure po aktivnosti posamezno ucilnico temeljito prezracijo

tako, da odpre vsa razpolozljiva okna in pusti odprta vrata. Okna nato zapre, vrata
pa, kot je doloCeno v prejSnjem odstavku te tocke, pusti odprta do pricetka aktivnosti.

V vsakem prostoru so razkuzila z najmanj 60-80 % etanola.
V veliki in mali u€ilnici so:

e umivalnik s tekoco vodo,

e podajalniki papirnatinh brisac,

e koS za smeti,

e razkuzilo z najmanj 60-80 % etanola.

Uporabniki v posamezni ucilnici sedijo na dolocenih stolih, ki si jih med seboj ne
izmenjujejo. Sedeznired se mora ohranjati ves Cas trajanja ukrepov. Pri morebitnih stikih
dosledno upostevajo medsebojno razdaljo 1,5-2,0 m. Najemniki ucilnice opozarjajo
uporabnike na ustrezno medsebojno razdaljo.

Racunalniki se v ucilnicah in prostorih MKC Radlje ob Dravi ne uporabljajo. Najemniki
si priskrbijo svoje racunalnike.
V mali uCilnici je na voljo projektor, v veliki uCilnici projektor in druga potrebna oprema
ni na voljo in si jo najemniki priskrbijo sami.

9.9. Cis&enje prostorov

Zavod zagotavlja, da so prostori temeljito ocis€eni z obiCajnimi sredstvi, ki jih sicer
uporablja za CisCenje, dan pred ponovnim odprtjem.

Tekom odprta zavod zagotavlja redno Ciscenje in razkuzevanje povrsin.

Po koncanju delovnega Casa ali pred odprtjiem centra Cistilni servis izvede temeljito
CisCenje vseh prostorov v stalni uporabi.

Razkuzevanjem miz, stolov, kljuk, ograj, drzal in drugih povrsin, ki se jih uporabniki in
zaposleni dotikajo, opravijo zaposleni zjutraj in ob popoldanski izmenjavi delavcev.
Povrsine, ki se jih dotikamo pogosteje, kot npr. kljuk, ograj, drzal, stikal, potezne vrvice
v toaletnih prostorih ipd., se razkuzujejo najmanj 2-krat dnevno, kar zagotovijo
zaposleni.
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Toaletni prostori se Cistijo in razkuzijo vsako uro. Evidenca Cis¢enja se vodi na seznamu,
kjer je naveden datum in ura Cis€¢enja, priimek zaposlenega in podpis zaposlenega.

Kosi za smeti se praznijo zjutraj in ob popoldanski izmeni.
9.10. Zaposleni

Za zaposlene velja smiselno enako pravilo — upostevanje medsebojne razdalje 1,5-2,0
m. Na vseh aktivnosti in sestankih ter podobno mora imeti zaposleni na eni strani prost
stol.

Tudi v drugih prostorih (sanitarije, hodniki, skupni prostori) zaposleni spostujejo socialno
distanco.

10. UKREPI V PRIMERU POJAVA OBOLENJE S SIMPTOMI COVID-19

V kolikor zboli uporabnik, se mora odpraviti domov. Brez izieme ze takrat vsak
potencialni bolnik nosi zas€itno masko.

Uporabniki ali starsi uporabnikov so dolzni obvestiti vodjo MKC v roku 24 ur (telefonsko,
elektronska posta), v kolikor se izkaze, da je uporabnik okuzen s Covid-19. Vodja MKC
je dolzna v najkrajsem moznem casu o tem obvestiti NIJZ. Le ta sprozi epidemiolosko
preiskavo, s katero se poisce izvor kuznosti ter poisce in obvesti vse mozne kontakte
okuzenega ucCenca. NIJZ posreduje seznam kontaktov pristojni sluzbi Ministrstva za
zdravije, ki izda odlocbe o karanteni.

Pricetek kuznosti je 2 dni pred pojavom bolezni. NIJZ svetuje kontaktom, da v
inkubacijski dobi spremljajo svoje zdravstveno stanje.

V kolikor zboli zaposleni, zunaniji izvajalec ali prostovoljec, se umakne z delovhega
mesta in poklice izbranega zdravnika. V primeru, da je okuzen s Covid-19, o tem v roku
24 ur obvesti vodjo MKC Radlje ob Dravi sole (telefonsko, elekironska posta). Vodja
MKC Radlje ob Dravi je dolzan v najkrajSem moznem casu obvestiti NIJZ, ki pricne z
enakim postopkom kot je opisano zgora,.

V primeru pojava okuzbe Sola zagotovi temeljito zracenje, CisCenje in razkuzevanje
celotne stavbe.

Osnovne informacije o COVID-19: okuzba z virusom SARS-CoV-2 lahko povzroci
koronavirusno bolezen 2019 oz. COVID-19. Inkubacijska doba (Cas med okuzbo in
pojavom bolezni) je lahko do 14 dni, povprecno priblizno 6 dni. Bolezen se
najpogosteje kaze z znaki/simptomi okuzbe dihal, to je s slabim pocutjem, utrujenostjo,
nahodom, vrocCino, kasliem in pri tezjin oblikah z obcutkom pomanjkanja zraka. Pri
priblizno 80 % okuzenih bolezen poteka v lazji obliki. Pri otrocih je potek bolezni
praviloma lazji, tveganje za tezek potek in zaplete pa se poveca pri starej§in (zlasti
starejsSih od 60 let) in osebah s pridruzenimi boleznimi, kot so sréno-zilne bolezni, bolezni
plijuC, jeter, ledvic, sladkorna bolezen, imunske pomanikljivosti ipd. Za tezji potek
bolezni je znacilna pliju¢nica. Za potrditev ali izkljuCitev okuzbe s SARS-CoV-2 je
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potrebno mikrobiolosko testiranje. Okuzba s SARS-CoV-2 se med ljudmi prenasa
kapljicno, z izlo¢ki dihal. Za prenos je potfreben tesnejsi stik z bolnikom (razdalja do
bolnika manj kot 1,5 m). Okuzba je mozna tudi ob stiku s povrsinami, onesnazenimi z
izloCki dihal. Za preprecCevanje okuzbe je tako najpomembnejsa dosledna higiena rok
in kaslja. Podrobna navodila za prepreCevanje okuzbe in vec informacij na spletni
strani Nacionalnega instituta za javno zdravje: https://www.nijz.si/sl/koronavirus-2019-
ncov.

Vir: NIJZ

11. SPREJEM UPORABA VELJAVNOSTI

Ta pravila je sprejel strokovni vodja JZ SKTM za 3port, kulturo, turizem in mladino Radlje
ob Dravi. Pravila zacnejo veljati 1. 6. 2020. Veljgjo in uporabljajo se do preklica
upostevnega pravnega akta ali vec teh, ki urejajo to materijo, ali do sprejema novega
pravnega akta, ki razveljavlja tiste pravne akte, ki so podlaga za sprejem dokumentov
in aktov, na katerih temeljijo ta Pravila. Posamezne spremembe veljajo z dnem, ko so
objavliene na spletni strani zavoda, bodisi v sklopu popravljenin Pravil bodisi
POSaMICNO.

V €asu uporabe teh pravil se zaradi prilagoditev okolisCinam, nastalim zaradi visje sile,
lohko zacasno smiselno spremenijo Pravila hisnega reda, katerih sprejem in
sprememba je v pristojnosti odgovorne osebe zavoda.

Kraj in datum: Radlje ob Dravi, 1. 6. 2020 Gregor Likar, strokovni vodja
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